TAP DOAN CN CAO SU VIETNAM ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG CN CAO SU Péc 1ap — Tw do — Hanh phuc

S6: 82 /QD-CPCS Binh Phuodc, ngay 16 thang 3 nam 2021

QUYET PINH
Ve viéc ban hanh chuan dau ra cac nganh ngheé dao tao
trinh d) cao ding, trung cip khoa Kinh té

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG CONG NGHIEP CAO SU

Can cir Ludt Gido duc nghé nghiép ngay 27/11/2014;

Can cir Quyét dinh so 424/2008/0D - BGDDT ngay 24/01/2008 ciia Bj
gido duc va Dao tgo vé viéc thanh ldp Truong Cao dang Cong nghiép cao su
trén co so Truong Trung hoc Ky thudt Nghiép vu Cao su;

Can cir Thong tw sé6 46/2016/TT-BLPTBXH, ngay 28/12/2016 cia B¢
trwong BLDTBXH vé viéc quy dinh Piéu 1é truong Cao dang;

Can cu Thong tw 09/2017/TT-BLDTBXH, ngay 13/03/2017 cua B¢ truong
B¢ Lao Dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh 16 chirc thue hién chuong trinh
dao tao trinh d¢ trung cdp, cao dang theo nién ché hodc theo phirong thirc tich
lity mé-dun hodc tin chi, Quy ché kiém tra, thi, xét cong nhdn tot nghiép;

Can cur Thong tw 44/2018/TT-BLDTBXH, Thong tw 46/2018/TT-BLDTBXH,
Thong tw 47/2018/TT-BLDTBXH, Thong tw 54/2018/TT-BLPTBXH, ngay
28/12/2018 ciia Bé truong Bé Lao Pong - Thieong binh va Xa hdi quy dinh khoi
lwong kién thirc t6i thiéu, yéu cau vé nang liec ma nguwoi hoc dat dwoc sau khi tot
nghiép trinh do trung cdp, trinh dg cao ding;

Theo dé nghi ciia Truwdng phong Dao tao.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh theo Quyét dinh nay chuan dau ra nganh dao tao trinh
d6 cao dang, trung cip, cu thé nhu sau: Trinh d6 cao dang Ké toan ; dang Ké
toan Lién thong ; Cong nghé thong tin ; Trinh d6 trung cp gém: Tin hoc ung
dung; Ké toan doanh nghiép; Ké toan tin hoc;.

(c6 phuy luc Chudn dau ra kém theo).

Chuan dau ra quy dinh vé cac yéu cau ddi v6i ngudi hoc phai dat duoc khi
t6t nghiép, bao gdm: ndi dung kién thirc; k¥ ning nghé nghiép; nang luc tu chu
tu chiu tranh nhiém; co hdi 1am viéc 1am sau khi tdt nghiép; kha nang hoc tap
nang cao trinh d va cac yéu cau dic thu khac dbi véi timg nganh nghé dao tao.
Chuan dau ra 13 ban cam két ctia Nha trudng trude xa hoi va 1a co sd dé sta doi,
bd sung va hoan thi¢n cac chuong trinh dao tao; cai thién va ddi mai nodi dung,
phuong phap giang day, kiém tra va danh gia trong qua trinh dao tao.



Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky, ban hanh duoc cong
khai trén website cua Nha truong tai dia chi: http://cdcs.edu.vn/

Piéu 3 Truong cac Phong, Khoa/Bd moén thudc truong chiu trach nhiém
thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhdn:
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT, DT.

ThS. Lé Vian Kich


http://cdcs.edu.vn/

Phu luc

, ‘ ‘ CHUANDAURA '
CAC NGANH DAO TAO TRINH DO CAO DANG, TRUNG CAP
(Kem theo Quyéet dinh so 82/QD-CDCS ngay 16/3./2021
cua Hiéu truong Truong Cao dang Cong nghiép Cao su)
NGANH, NGHE: KE TOAN
TRINH PQ: CAO PANG

1. Gi6i thiéu chung vé nganh/nghé

Ké toan trinh d6 cao ddng 1a nganh, nghé thuc hién viéce ghi chép, do luong va cung
cap thong tin vé cac nghiép vu tai chinh trong cic t6 chirc c¢6 hinh thirc s¢ hitu, quy md
va linh vuc hoat dong khac nhau, dap tng yéu cau bac 5 trong Khung trinh do quéc gia
Viét Nam.

Ké toan duoc xem 13 “ngdn ngit” cua kinh doanh, 13 céng cu quan 1y hiru hiéu & cip
vi mé 1an vi mo. Ké toan 1a bo phan khong thé thiéu va duoc ménh danh 1a canh tay dic
luc trong quan 1y tai chinh tai cac td chirc. Thong tin do bd phan ké toan cung cip rat can
thiét cho nha quan tri, giup ho dua ra cac chién lugc va quyét dinh kinh doanh, do d¢, thi
truong viéc 1am va nhu cau nhan luc trong nganh, nghé nay rat 16n.

Nguoi 1am nghé ké toan can c6 stc khoe va dao duc nghé nghiép tét, co du kién
thire chuyén mon va ky ning nghé dap tng véi vi tri cong viée, giai quyét duoc cac cong
viéc mot cach chu dong, giao tiép va phdi hop 1am viée véi nhidu d6i tuong khac nhau.

Ngoai ra, ngudi hanh nghé can thuong xuyén hoc tdp nang cao trinh do chuyén
mon, cip nhat thudng xuyén cac quy dinh ctia nha nudc vé tai chinh; rén luyén k¥ ning
giao tiép bang ngoai ngir; mo rong kién thire xa hoi; rén luyén tinh can than, chi tiét; ro
rang; xay dung ¥ thirc nghé va su say mé nghé nghiép.

Khéi lwong kién thie: 2.505 gid, twong duwong 96 tin chi

2. Kién thire

+ Trinh bay duogc cac chuin muc ké toan Viét Nam;

+ Trinh bay dugc cac ndi dung trong ché do ké toan va cac quy dinh cdt 15i trong hé
thng vin ban phép luit vé thué;

+ Xéac dinh dugc vi tri, vai trod cua ké toan trong nganh kinh té;

+ Mo ta dugc co cdu to chirc, chirc ning, nhiém vu cta cac bd phan trong doanh
nghiép, moi quan hé giira cac bd phan trong doanh nghiép;

+ M6 ta duoc cac loai chung tir ké toan va phuong phap 1ap ching tir ké toan st
dung trong cac vi tri viéc lam;

+ Trinh bay dugc phuong phap thu thap, sap xép, quan 1y, luu trit hd so, s6 sach
chtng tir ké todn;

+ Trinh bay phuong phap ghi s6 ké toan chi tiét va so ké toan tong hop;

+ Trinh bay dugc phuong phap kiém tra, d6i chiéu, xir Iy trong cong tac ké toan;



+ Trinh bay duogc cac phuong phap ké khai thué, bao céo 4n chi;

+ Trinh bay dugc phuong phap 1ap bao cao tai chinh;

+ Mb ta duoc cac ndi dung va quy trinh thuc hién nghiép vu ké toan trén phan mém
lién quan dén nghé ké toan;

+ Trinh bay ndi dung va quy trinh thuc hién trén phan mém hd trg ké khai, phan
mém ké khai hai quan, str dung chit ky sé khi nop t& khai, nop thué dién tir;

+ Trinh bay dugc nhitng kién thirc co ban vé chinh tri, vin héa, x hoi, phap lut,
qudc phong an ninh, gido duc thé chit theo quy dinh.

+ Trinh bay duogc cac kién thirc co ban vé tin hoc vén phong, thuong mai dién tir

+ Céap nhat duoc cac chinh sach phat trién kinh té va cac ché do vé tai chinh, ké
toan, thué vao cong tac ké toan tai doanh nghiép va cac don vi hanh chinh sy nghiép;

3. Ky nang

+ T6 chirc dugc cong tac tai chinh ké toan phu hop véi timg to chirc;

+ Thuc hién thanh thao viéc lap, kiém tra, phan loai, xtr Iy ching tur ké toan theo
tung vi tri cong viéc;

+ Str dung dugc ching tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop;

+ Lap thanh thao bédo cdo tai chinh va béao céo thué;

+ Lap duoc ké hoach tai chinh cua to chuc;

+ Xay dung dugc hé théng dinh murc chi phi;

+ Lap duoc bao céo ké toan quan tri cua to chc;

+ Kiém tra, danh gia duoc cong tac tai chinh, ké toan;

+ Cung cép day du thong tin kinh té vé hoat dong san xuat kinh doanh dé phuc vu
cho yéu cau lanh dao va quan 1y kinh té & t chirc;

+ Phan tich dugc thong tin tai chinh dé hd trg nha quan tri td chuc;

+ Tham muu dugc cho ldnh dao nhitng ¥ kién cai tién 1am cho cong tac ké toan va
cong tac quan 1y tai chinh ding phép luit;

+ Thiét 1ap duwoc mbi quan hé v4i ngan hang, cac to chirc tin dung va cac co quan
quan ly chirc nang;

+ Sur dung duoc tiéng Anh trong giao tiép, doc, soan thao tai li¢u chung tr ké toan;

+ St dung dugc may tinh, mang méy tinh, phin mém vin phong; sit dung thanh
thao 2 phan mém ké toan;

+ St dung duogc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; ing dung cong nghé
thong tin trong mot sd cong viéc chuyén mén cua nganh, nghé;

+ Str dung dugc ngoai nglr co ban dat bac 2/6 trong Khung nang luc ngoai ngir cua
Vi¢t Nam; irng dung dugc ngoai ngit vao cong viéc chuyén mon cua nganh, nghé.

+ Thyc hién dugc hoat dong kinh doanh thuong mai dién tur trén nén tang website
va san giao dich truc tuyén.

+ K§¥ ning giao tiép, 1am viéc nhom, xay dung va quan 1y ké hoach cong viéc hiéu

quad tai doanh nghiép



+ Tu duy logic va kha ning truyén dat lai nhirng s6 liéu ké toan mot cach dé hiéu tai
doanh nghiép

4. Nang luc tw chi va trach nhiém

+ Lam viéc ddc lap, lam viéc theo nhom;

+ T6 chire, danh gia, phan tich cac hoat dong nhom;

+ C06 tinh than tu hoc, ty rén luyén nang cao trinh d6 chuyén mon dap tmg nhu ciu
cua cong viéc;

+ C6 dao dirc nghé nghiép ké toan, bao mat thong tin tai chinh cta t6 chuc;

+ C6 trach nhiém trong coéng viée, str dung, bao quan tai san trong to chic.

5. Vi tri viéc 1am sau Kkhi tét nghiép

Sau khi tot nghiép, ngudi hoc c6 ning luc dép Gmg cac yéu cau tai cac vi tri viéc
1am ctia nganh, nghé bao gom:

+ K& toan thanh toan;

+ K& toan kho va tai san c6 dinh;

+ K¢é toan luong;

+ Ké toan mua + ban hang;

+ K& toan chi phi san xuit + gia thanh;

+ K& toan thué;

+ K¢é toan quan tri;

+ K& toan tong hop.

Ngoai ra ngudi hoc co thé 1am viéc duoc & cac vi tri khac nhu: hanh chinh van
phong, kinh doanh, ban hang, thong ké, nhap liéu, xu 1y dir liéu Excel,...

6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh do

Khéi luong kién thuc tdi thiéu, yéu cau vé ning luc ma ngudi hoc phai dat duoc sau
khi t&t nghiép nganh, nghé Ké toan trinh do cao dang c6 thé tiép tuc phat trién & cac trinh
dd cao hon;

Nguoi hoc sau tbt nghiép c6 nang luc tu hoc, tu cap nhat nhirng tién bo khoa hoc
cong nghé trong pham vi nganh nghé dé nang cao trinh d6 hodc hoc lién thong 1én trinh
d6 cao hon trong cung nganh nghé hodc trong nhém nganh nghé hoic trong cung linh
vuc dao tao./.



NGANH, NGHE: KE TOAN
TRINH PQ: CAO DANG LIEN THONG

1. Gi6i thiéu chung vé nganh/nghé

Ké toan trinh d6 cao ddng 1a nganh, nghé thuc hién viéc ghi chép, do luong va cung
cap thong tin vé cac nghiép vu tai chinh trong cac to chirc ¢6 hinh thirc sé hitu, quy md
va linh vuc hoat dong khéac nhau, dap tng yéu cau bac 5 trong Khung trinh do quéc gia
Viét Nam.

K¢é toan duoc xem 13 “ngdn ngit” cta kinh doanh, 14 cng cu quan 1y hiru hiéu & cap vi
mé 1an vi mo. K& toan 1a bd phan khong thé thiéu va dugc ménh danh la canh tay déc luc
trong quan 1y tai chinh tai cac to chitc. Thong tin do bo phan ké toan cung cip rét can thiét
cho nha quan tri, giup ho dua ra cc chién lugc va quyét dinh kinh doanh, do d6, thi truong
viéc 1am va nhu cau nhan luc trong nganh, nghé nay rat 1on.

Nguoi 1am nghé ké toan can c6 strc khoe va dao duc nghé nghiép tét, c6 du kién
thirc chuyén mon va k¥ ning nghé dap tng véi vi tri cong viée, giai quyét duoc cac cong
viéc mot cach chu dong, giao tiép va phéi hop lam viéc voi nhiéu d6i tuong khac nhau.

Ngoai ra, ngudi hanh nghé can thudng xuyén hoc tip nang cao trinh d6 chuyén
mon, cap nhat thudng xuyén cac quy dinh ciia nha nudc vé tai chinh; rén luyén k¥ ning
giao tiép bang ngoai ngir; mo rong kién thirc xa hoi; rén luyén tinh can than, chi tiét; rd
rang; xay dung ¥ thirc nghé va su say mé nghé nghiép.

Khéi luong kién thire tdi thiéu: 2.505 gid, twong duong 106 tin chi.

2. Kién thire

- Trinh bay dugc cac nhém chuan muc ké toan Viét Nam, ndi dung trong ché 3o ké
toan va cac quy dinh cbt 18i trong hé thong vin ban phap luat vé thué;

- Xac dinh dugc vi tri, vai tro, chirc nang, nhiém vu ké toan, t6 chirc bo may ké
toan trong doanh nghiép, méi quan hé giita cac bd phan trong doanh nghiép;

- Khai quat dugc cac loai ching tir ké toan va phwong phap 1ap, luan chuyén, luu
trit ching tir ké toan st dung trong céc vi tri viéc lam;

- M6 ta duoc phuong phap tinh gia, quy trinh xay dung dinh mic chi phi, phan b
chi phi;

- Piéu chinh dugc ty gia hdi doai lién quan dén ngoai t¢;

- Van dung dugc phuong phap hach toan ké toan, ghi s6 ké toan chi tiét va so ké
toan tong hop;

- Van dung duoc phuong phép kiém tra, d6i chiéu, xur 1y trong cong tac ké toan;

- Khai quat duoc cac phuong phap ké khai thué, 14p béo cdo tai chinh va 14p béo céo
ké toan quan tri;

- Liét ké duoc hé théng chi tiéu théng ké két qua hoat dong san xuét kinh doanh cua
doanh nghiép, phuong phap phan tich tinh hinh tai chinh co ban ctia doanh nghiép;



- Thyc hi¢n duoc cac phan hé ké toan trén phﬁn ké toan, phﬁn mém hd trg ké khai,
st dung chir ky sb khi nop to khai, ndp thué dién tu;

- Khéi quat dugc nhiing kién thirc co ban vé hanh chinh van phong, quan tri doanh
nghiép, du bio méi trudng kinh doanh, nghé thuat giao tiép, dam phan trong kinh doanh;

- Trinh bay dugc nhirng kién thirc co ban vé chinh tri, vin hoa, xa hoi, phap lut,
quéc phong an ninh, gido duc thé chit theo quy dinh.

3. Ky nang

+ T6 chire duoc cong tac tai chinh ké toan phu hop véi tirng t6 chirc;

+ Thuc hién thanh thao viéc lap, kiém tra, phan loai, xir ly chirng tur ké toan theo
tung vi tri cong viéc;

+ Str dung duoc ching tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop;

+ Xay dung duoc hé théng dinh muc chi phi, phan b6 chi phi, quy trinh kiém ké,
dbi chiéu cong ng;

+ Piéu chinh duoc ty gia hbi doai lién quan dén ngoai té;

+ Lap duoc béo cdo tai chinh va bao cao thué;

+ Lap duoc ké hoach tai chinh cta doanh nghié¢p;

+ Phan tich duge mot sb chi tiéu kinh té, tai chinh doanh nghié¢p;

+ Lap duoc béo cao ké toan quan tri cua td chiec;

+ Kiém tra, danh gia duoc cong tac tai chinh, ké toan;

+ Théng ké hiéu qua hoat dong, két qua san xuat kinh doanh va phan tich thong tin
tai chinh dé hd trg nha quan tri t6 chuc;

+ Thiét 1ap duoc mdi quan hé véi ngan hang, cac t6 chire tin dung va cac co quan
quan ly churc nang;

+ Cung cip day du thong tin kinh té vé hoat dong san xuét kinh doanh dé phuc vu
cho yéu cau lanh dao va quan 1y, tham muu duoc cho lanh dao nhitng y kién cai tién lam
cho cong tac ké toan va cong tac quan 1y tai chinh dung phép luat;

+ Soan thao dugc cac van ban phap qui, van ban hanh chinh;

+ Sir dung dugc may tinh, mang may tinh, phan mém vin phong, phan mém ké
toan, phﬁn mém hd tro ké khai thué, st dung chir ky sb khi ndp to khai, nop thué dién tir;

+ Xay dung dugc hé thong ban hang, cac mo hinh cham soc khach hang va tiéu thu
san pham;

+ Str dung dugc mot sé k§ ning co ban: k§ ning 1am viéc nhom, k§ ning thuyét
trinh, k§ nang giao tiép, dam phan trong kinh doanh;

+ St dung dugc ngoai ngilr co ban, dat bac 2/6 trong Khung nang luc ngoai ngir cua
Vi¢t Nam, ing dung dugc ngoai ngir vao cong vi¢c chuyén mon cua nganh, nghé.

4. Nang luc tw chi va trach nhiém

+ Lam viéc ddc lap, lam viéc theo nhom;

+ T6 chire, danh gia, phan tich cac hoat dong nhom;



+ C6 tinh than tu hoc, ty rén luyén nang cao trinh d6 chuyén mén dap tmg nhu ciu
cua cong viéc;

+ C6 dao dirc nghé nghiép ké toan, bao mat thong tin tai chinh ctia t6 chuc;

+ C6 trach nhiém trong coéng viée, str dung, bao quan tai san trong to chic.

5. Vi tri viéc 1am sau khi tét nghiép

Sau khi tot nghiép, ngudi hoc c6 ning luc dap Gmg cac yéu cau tai cac vi tri viéc
1am cta nganh, nghé bao gdm:

+ K& toan thanh toan;

+ K¢ toan kho va tai san ¢ dinh;

+ Ké toan luong;

+ Ké toan mua + ban hang;

+ K& toan chi phi san xuat + gia thanh;

+ K& toan thué;

+ K& toan quan tri;

+ K& toan tong hop.

Ngoai ra, nguoi hoc co thé dam nhiém céac vi tri cong viéc khac nhu Thu ngan, Thu
quy, Ké toan quan tri, Théng ké, Tu van tai chinh, Hanh chinh vin phong, Marketing,
Ban hang,...

6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh do

Khéi luong kién thirc t6i thiéu, yéu cau vé niang luc ma ngudi hoc phai dat duogc sau
khi tot nghiép nganh, nghé Ké toan trinh do cao dang c6 thé tiép tuc phat trién & cac trinh
dd cao hon;

Nguoi hoc sau tot nghi¢p c6 nang luc tu hoc, ty cdp nhat nhirng tién bo khoa hoc
cong nghé trong pham vi nganh nghé dé ning cao trinh d6 hodc hoc lién théng 18n trinh
d6 cao hon trong cing nganh nghé hodc trong nhém nganh nghé hoic trong cung linh
vuc dao tao./.



NGANH, NGHE: KE TOAN TIN HQC
TRINH PQ: TRUNG CAP

1. Gi6i thiéu chung vé nganh/nghé

Ké toan tin hoc trinh d¢ trung cip 14 nganh, nghé thu thap, xir Iy thong tin, sb liéu
ké toan; tng dung cong nghé thong tin, phan mém ké toan va cac cong cu tin hoc vin
phong trong qua trinh xir 1y dir liéu; kiém tra, phan tich va cung cap thong tin vé tinh hinh
st dung tai chinh trong cic doanh nghiép, dap mg yéu ciu bac 4 trong Khung trinh d6
quéc gia Viét Nam.

Ké toan tin hoc dong vai trd quan trong trong linh vuc quan 1y kinh té, cung cip
nhan lyc trong linh vuc ké toan thudc cac loai hinh doanh nghi¢p cé cac hinh thic so
hitu: Doanh nghiép nha nudc, cong ty c¢6 phan, cong ty trach nhiém hitu han, doanh
nghi¢p tu nhan; quy mo: 16n, vira, nho, siéu nhd; linh vuc: san XUAt, thuong mai, dich vy,
xay lip; dong thoi co kha ning lam viée trong moi trudng s, str dung hé théng thong tin
ké toan va cac phin mém tmg dung trong doanh nghiép.

Nguoi 1am nghé ké toan can c6 strc khoe va dao duc nghé nghiép tét, c6 du kién
thirc chuyén mon va k¥ nang nghé dap tng véi vi tri cong viée, giai quyét duoc cac cong
viéc mot cach chu dong, giao tiép va phéi hop lam viéc voi nhiéu d6i tuong khac nhau.

Ngoai ra, nguoi hanh nghé can thuong xuyén hoc tdp nang cao trinh do chuyén
mon, cap nhat thuong xuyén cic qui dinh ctia nha nude vé tai chinh; rén luyén ky ning
giao tiép bang ngoai ngir; md rong kién thirc xa hoi; rén luyén tinh can than, chi tiét; ro
rang; xay dung ¥ thirc nghé va su say mé nghé nghiép.

Khéi luong kién thirc: 1.875 gio, tuong duong 69 tin chi

2. Kién thirc

- M6 ta dugce ché do ké toan;

- Trinh bay dugc nhitng ndi dung cot 15i trong hé thong van ban phap luat vé
thué;

- X4c dinh duoc vi tri, vai tro cta ké toan trong nganh kinh té:

- Mb ta duge co ciu td chire, chiic nang, nhiém vu cua cac bd phan trong doanh
nghiép, mbi quan hé giira cac bo phan trong t6 chirc;

- Mo ta duge cac loai ching tir ké toan va trinh bay dugc phuong phap 1ap ching
tir ké toan duoc st dung trong céc vi tri viéc lam;

- Trinh bay dugc phuong phép thu thap, sap xép, quan 1y, luu trit ho so, s6 sach
chtng tir ké todn;

- Trinh bay duoc phuwong phéap ghi s6 ké toan chi tiét va sb ké toan tong hop;

- Trinh bay duoc phuwong phép kiém tra, d6i chiéu, xur 1y trong cong tac ké toan;

- Trinh bay duoc cac phuong phap ké khai thué, bao cdo an chi;

- Trinh bay dugc phuong phap 1ap bdo céo tai chinh;



- Trinh bay dugc noi dung va quy trinh thyc hién trén cac phan mém lién quan
dén nghé ké toan;

- Trinh bay dugc ndi dung va quy trinh thyc hién trén phén mém hd trg ké khai,
phan mém ké khai hai quan, biét cach st dung chit ky s6 khi nop to khai, ndp thué
dién tir;

- Trinh bay duogc nhiing kién thirc co ban vé chinh tri, vin hoa, xd hoi, phap luat,
qudc phong an ninh, gido duc thé chit theo quy dinh.

+ Trinh bay duoc kién thire tin hoc, thuong mai di¢n tu

+ Trinh bay dugc nguyén tdc cai dat va cu hinh, van hanh céc loai may van
phong

3. Ky nang

+ T6 chire dugc cong tac tai chinh ké toan phu hop véi timg t6 chirc;

+ Lap duoc chung tur, kiém tra, phan loai, xt 1y dugc chirng tir ké toan theo ting vi
tri cong viéc;

+ Str dung duoc chung tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop;

+ Lap duoc béo cdo tai chinh va bao cao thué;

+ Cung cip day du thong tin kinh té vé hoat dong san xuat kinh doanh cua don vi dé
phuc vu cho yéu cau lanh dao va quéan 1y kinh té & t6 chirc;

+ Thiét 1ap duoc mdi quan hé véi ngan hang, cac t6 chire tin dung va cac co quan
quan ly chirc nang;

+ Str dung duwoc mday tinh, mang may tinh, phin mém vin phong; tao dugc trang
dién tr voi mi ngudn mo

+ Thong ké, phan tich, tong hop duoc sd liéu ké toan vi bang tinh excel.

+ Str dung duoc tiéng Anh trong giao tiép va doc ching tir ké toan;

+ K§¥ ning giao tiép, lam viéc nhom, quan 1y thoi gian;

+ St dung duogc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; ing dung cong nghé
thong tin trong mot sd cong viéc chuyén mon ciia nganh, nghé ké toan;

+ Str dung thanh thao phan mém ké toan

+ St dung dugc ngoai nglr co ban dat bac 1/6 trong Khung nang luc ngoai ngir cua
Viét Nam; tng dung duoc ngoai ngit vao cong viée chuyén mon cua nganh nghé ké toan;

4. Nang lwce tu chi va trach nhiém

+ Lam viéc ddc lap, 1am viéc theo nhom;

+ Co y thuc hoc tap, rén luyén va nang cao trinh d¢ chuyén mon;

+ C¢ y thtrc trach nhiém trong cong viéc, trong st dung, bao quan tai san trong
doanh nghiép.

5. Vi tri viéc 1am sau Kkhi tot nghiép

Sau khi t6t nghiép nguodi hoc c¢6 ning luc dap ung cac yéu cau tai cac vi tri
viéc lam ctia nganh, nghé bao gdm:

- K& toan thanh toan



- K& toan kho va tai san ¢ dinh

- Ké toan luong

- Ké toan mua - ban hang

- Ké toan chi phi san xuat - gia thanh

- Ké toan thué

- K& toan tong hop.

- Théng ké tai cac doanh nghiép;

- Bao tri stta chita may tinh.

- Cai dat va kinh doanh céc loai may van phong

6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh do

- Khéi luogng kién thire téi thiéu, yéu cau vé nang lyc ma ngudi hoc phai dat duoc
sau khi t6t nghiép nganh, nghé ké toan doanh nghiép, trinh d6 cao dang co thé tiép tuc
phat trién & cac trinh d6 cao hon;

- Nguoi hoc sau tot nghiép cé nang luc tu hoc, tu cap nhat nhirng tién bd khoa hoc
cong nghé trong pham vi nganh, nghé dé nang cao trinh d6 hodc hoc lién thong 1én trinh
d6 cao hon trong cing nganh, nghé hodc trong nhom nganh, nghé hoic trong cung linh
vuc dao tao./.



NGANH, NGHE: KE TOAN DOANH NGHIEP
TRINH PQ: TRUNG CAP

1. Gi6i thiéu chung vé nganh/nghé

Ké toan doanh nghiép trinh do trung cip 1a nganh, nghé thuc hién viéc ghi chép, do
ludng va cung cap thong tin vé cac nghiép vu tai chinh trong cac t6 chirc ¢ hinh thirc s&
hitu, quy mo va linh vuc thoat dong khac nhau dép ing yéu ciu bac 4 trong Khung trinh
d6 qudc gia Viét Nam.

Ké toan 13 bod phan khong thé thiéu va dugc ménh danh 13 canh tay dic luc trong
quan 1y tai chinh tai cac t6 chtrc. Thong tin do bo phan ké toan cung cip rat can thiét cho
nha quan tri, giap ho dua ra cac chién lugc va quyét dinh kinh doanh, do d6, thi trudng
viéc 1am va nhu cau nhan luc trong nganh, nghé nay rat 1on.

Nguoi 1am nghé ké toan can c6 strc khoe va dao duc nghé nghiép tét, c6 du kién
thirc chuyén mon va k¥ ning nghé dap tng véi vi tri cong viée, giai quyét duoc cac cong
viéc mot cach chu dong, giao tiép va phdi hop 1am viée véi nhidu d6i twong khac nhau.

Ngoai ra, ngudi hanh nghé can thuong xuyén hoc tdp nang cao trinh do chuyén
mon, cap nhat thuong xuyén cac qui dinh ciia nha nudc vé tai chinh; rén luyén ky ning
giao tiép bang ngoai ngir; mé rong kién thirc xa hoi; rén luyén tinh can than, chi tiét; rd
rang; xay dung ¥ thirc nghé va su say mé nghé nghiép.

Khdi lugng kién thirc: 1.635 gio, twong dwong 62 tin chi

2. Kién thire

- M6 ta duoc ché d6 ké toan;

- Trinh bay dugc nhitng ndi dung cdt 15i trong hé théng van ban phap luat vé
thué;

- Xac dinh duoc vi tri, vai tro cta ké toan trong nganh kinh té:

- M6 ta duoc co ciu td chirc, chirc nang, nhiém vu cta cac bo phan trong doanh
nghiép, mbi quan hé giira cac bd phan trong t6 chirc;

- M6 ta duge cac loai ching tir ké toan va trinh bay dugc phuong phap lap ching
tir ké toan duoc st dung trong cac vi tri viéc lam;

- Trinh bay dugc phuong phép thu thap, sip xép, quan 1y, luu trit hd so, s6 sach
chtng tir ké toan;
- Trinh bay duoc phuwong phap ghi s6 ké toan chi tiét va so ké toan tong hop;
- Trinh bay duoc phuwong phap kiém tra, ddi chiéu, xir 1y trong cong tac ké toan;
- Trinh bay duoc cac phuong phéap ké khai thué, bao cdo an chi;

- Trinh bay dugc phuong phap 1ap bédo cdo tai chinh;

- Trinh bay dugc nodi dung va quy trinh thuc hién trén cic phan mém lién quan

dén nghe ké toan;



- Trinh bay dugc ndi dung va quy trinh thuc hién trén phﬁn mém hd trg ké khai,
phan mém ké khai hai quan, biét cach st dung chit ky s6 khi nop to khai, ndp thué
dién tir;

- Trinh bay dugc nhitng kién thtrc co ban vé chinh tri, van hoa, xa hoi, phap luat,
quéc phong an ninh, gido duc thé chit theo quy dinh.

3. Ky nang

- T6 chirc duoc cong tac tai chinh ké toan phu hop véi timg t6 chirc;

- Lap duoc chimg tir, kiém tra, phan loai, xir Iy dugc ching tir ké toan theo tirng
vi tri cong viéc;

- Sir dung dugc chig tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop;

- Lap duoc bdo céo tai chinh va bao cdo thué;

- Cung cép day du thong tin kinh té vé hoat dong san xuat kinh doanh cta don vi
dé phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan 1y kinh té ¢ t6 chuc;

- Thiét 1ap dugc mbi quan hé voi ngan hang, cac to chic tin dung va cac co quan
quan ly chirc nang;

- Sir dung dugc may tinh, mang méy tinh, phdn mém vin phong;

- Str dung dugc tiéng Anh trong giao tiép va doc ching tir ké toan;

- Str dung duogc cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh; tng dung cong nghé
thong tin trong mot sd cong viéc chuyén mon ciia nganh, nghé ké toan;

- K§¥ ning giao tiép, lam viéc nhom, quan 1y thoi gian;

- St dung dugc ngoai ngir co ban dat bac 1/6 trong Khung nang luc ngoai ngtr
ctia Viét Nam; ing dung dugc ngoai ngit vao cong viéc chuyén mon ciia nganh nghé
ké toan;

4. Nang luce tu chu va trach nhiém

- Lam viéc doc lap, lam viéc theo nhém;

- C6 y thuce hoc tap, rén luyén va nang cao trinh d6 chuyén mon;

- C6 y thuc trach nhiém trong cong viéc, trong st dung, bdo quan tai san trong

doanh nghiép.
5. Vi tri viéc 1am sau Khi tot nghiép
Sau khi tot nghiép, ngudi hoc c6 ning luc dép Gmg cac yéu cau tai cac vi tri viéc
1am cua nganh, nghé bao gdm:
- K& toan thanh toan
- Ké toan kho va tai san ¢ dinh
- Ké toan luong
- Ké toan mua - ban hang
- Ké toan chi phi san xuat - gia thanh
- Ké toan thué
- Ké toan tong hop.
- Théng ké tai cac doanh nghiép;



- Nhan vién hanh chinh van phong

- Nhan vién ban hang

6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh do

- Khoéi lugng kién thirc tdi thiéu, yéu cau vé nang lyc ma nguot hoc phai dat duoc
sau khi t6t nghiép nganh, nghé ké toan doanh nghiép, trinh d6 cao dang c6 thé tiép tuc
phat trién ¢ cac trinh d6 cao hon;

- Nguoi hoc sau tbt nghi¢p cé nang luc tu hoc, tu cap nhat nhirng tién bo khoa hoc
cong nghé trong pham vi nganh, nghé dé nang cao trinh d6 hodc hoc lién thong 1én trinh
d6 cao hon trong cing nganh, nghé hodc trong nhém nganh, nghé hoic trong cing linh
vuc dao tao./.



NGANH, NGHE: TIN HQC
TRINH PQ: TRUNG CAP

1. Gi6i thiéu chung vé nganh, nghé

Tin hoc mg dung trinh d6 trung cap 1a nghé ddo tao cac linh vuc phat trién
tmg dung web (thiét ké giao dién web, xdy dung website, ...); thiét ké hé thong
mang, cai dat va cdu hinh dich vu mang co ban; phat trién ung dung phﬁn mém
(thiét ké giao dién tng dung, 1ap trinh chirc ning co ban cho cac md dun tng
dung); thiét ké dd phém vi tinh; quan tri co s& dir licu.

Chuong trinh trung cap chuyén nghiép nganh tin hoc ung dung dugc thiét ké
dé dao tao k§y thuat vién chuyén nganh tin hoc Gmg dung c6 dao dirc va luong tim
nghé nghiép, c6 thai d6 hop tac v4i dong nghiép, ton trong phap luat va cac quy
dinh tai noi 1am viée, co stc khoe nham tao diéu kién cho nguoi lao dong co kha
ning tim viéc 1lam, dong thoi c6 kha ning hoc tip vuon 1én, dap tng yéu cau phat
trién kinh t€ - xa hi.

Khéi luong kién thuc toan khoa: 1755 (gid/tin chi)

2. Kién thirc

- Trinh bay duoc cac kién thirc co ban vé cong nghé thong tin, chuyén ddi sd,
1ap trinh, co s& dir ligu; Kién thirc nén tang vé mang may tinh, h¢ diéu hanh, mang;
Kién thirc str dung phan mém vin phong, d6 hoa va website;

- Nhan dién, md ta dugc nguyén ly hoat dong cuia cac thiét bi, linh kién may
tinh, mang may tinh; Nhan biét dugc cac loai phﬁn mém va cach cai dit 1én may
tinh;

- Nhan biét duoc cac 16i thudng gip trong phan cimg va phan mém may tinh,
cac nguy co mat dir liéu;

- M6 ta su hoat dong cua cac dich vu mang co ban;

- Lua chon dugce cac dich vu dé trién khai cho hé théng mang;

- Trinh bay duoc cac k¥ thuat d6 hoa thudng dung trong thiét ké;

- X4c dinh yéu cau, ndi dung khi phat trién ung dung web, ing dung phan
mém;

- Trinh bay duoc nhiing kién thirc co ban vé chinh tri, van hoa, xa hoi, phap
luat, quéc phong an ninh, gido duc thé chét theo quy dinh.

3. Ky nang

- Str dung duoc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh;

- Sir dung duoc cac phan mém vin phong thong dung;

- St dung duogc cac thiét bj van phong co ban,;

- Lép rap, bao tri, cai dat dugc hé théng may tinh;



- Xay dung va trién khai duoc mdi trudng mang mady tinh trong co quan,
doanh nghiép;

- Xay dung dugc cac ing dung web, Gng dung phan mém;

- Xt Iy duoc cac an phém dd hoa co ban;

- Xay dung, quan tri co s dit liéu theo tinh chét, yéu cau cua du an;

- Giao tiép hiéu qua théng qua viét, thuyét trinh, thao luan, dam phén, 1am cha
tinh huéng;

- Str dung dugc ngoai ngilt co ban, dat bac 1/6 trong khung ndng luc ngoai ngit
cua Viét Nam.

4. Mirc do tu chi va trach nhiém

- Lam viéc doc 1ap hodc lam viéc theo nhom, giai quyét cong viée, van dé
phtic tap trong diéu kién, bdi canh 1am viéc thay doi;

- Hudng dan, giam sat nhitng nguodi khac thuc hién nhiém vu xac dinh; chiu
trach nhiém céa nhan va trach nhiém ddi voi nhom;

- Panh gia chat lugng cong viéc sau khi hoan thanh va két qua thuc hién cia
cac thanh vién trong nhom.

5. Vi tri viéc 1am sau Kkhi tot nghiép

Sau khi tot nghiép nguoi hoc c6 ning luc dap tmg cac yéu cau tai cac vi tri
viéc 1am ctia nghé bao gom:

- Quan tr1 hé théng mang;

- Phat trién tmg dung web;

- Phat trién ing dung phan mém;

- Thiét ké d6 hoa vi tinh;

- Quan tr1 co so dit liu.

6. Kha nang hoc tap nang cao trinh do

- Khéi lugng kién thire téi thiéu, yéu cau vé niang luc ma ngudi hoc phai dat
duogc sau khi tt nghiép nganh, nghé tin hoc tmg dung trinh d6 trung cap co thé tiép
tuc phat trién & cac trinh d6 cao hon;

- Nguoi hoc sau khi t6t nghiép c6 nang luc tu hoc, tu cap nhat nhirng tién bo
khoa hoc cong nghé trong pham vi nganh, nghé dé nang cao trinh d6 hoic hoc lién
thong 1én trinh d6 cao hon trong cung nganh nghé hodc trong nhom nganh nghé

hoac trong cung linh vuc dao tao./.



NGANH, NGHE: CONG NGHE THONG TIN
TRINH PQ: CAO PANG

1. Gi6i thiéu chung vé nganh, nghé

Cong nghé thong tin trinh do cao dang 13 nganh, nghé thuc hién: Bao tri may
tinh (Lap ké hoach, trién khai sira chita bao hanh, bao tri may tinh, bao vé dit liéu,
xt Iy su ¢6 may tinh,...); Khai thac dich vu cong nghé thong tin (Quan 1y, van
hanh cac hé théng dich vu trong linh vuc cong ngh¢ thong tin), Quan tri hé théng
phﬁn mém (Quan ly, van hanh, khai thac co s¢ dit li€u cua phﬁn mém.. .); Quan tri
co so dit liéu (nhan, xtr 1y va trich loc dir lidu, két xuat dir liéu,...); Dich vu khach
hang (Xir 1y thong tin vé Gng dung, san phadm Cong nghé thong tin, cung cap hd tro
phan ctng may tinh, phan mém, va thiét bi ngoai vi khi can thiét); Lap trinh ung
dung (phan mém tng dung, thiét ké web); Quan tri mang may tinh (dam bao tinh
bao mat, tinh toan ven va tinh sin sang). Cong nghé thong tin trinh do cao dang
dap tng yéu cau béc 4 trong Khung trinh d6 qubc gia Viét Nam.

Nguoi 1am nghé Cong nghé thong tin c6 thé 1am viéc tai cac co quan, doanh
nghiép co sir dung may tinh, ng dung cong ngh¢ thong tin. Cac doanh nghi¢p phat
trién (mg dung (v6i vai trd 1a nguoi phat trién hé théng, chuyén giao, hd tro ngudi
dung) hoic cac doanh nghiép hay to chtic khac co st dung may tinh, hé thong
mang, thiét bj vién thong, thiét bi an ninh (véi vai tro 12 ngudi van hanh, bao tri va
sua chira).

Khéi lugng cic mon hoc, mé dun chuyén mén: 1935 gio

2. Kién thire

- Trinh bay duoc kién thirc co ban vé mang may tinh va Internet, quan tri
mang;

- Trinh bay dugc cac dich vu lién quan dén cong nghé thong tin nhu: bao tri,
bao dudng, khic phuc cic sy cb hong hoc thong thudng cia may tinh va mang
may tinh;

- Trinh bay chinh xéc céc kién thirc cin ban vé cong nghé thong tin;

- Phan tich duoc hé théng thong tin, co s& dir liu;

- Lap ké hoach sao luu, phuc hoi dit liéu, hé théng mang may tinh;

- X4ac dinh dugc quy trinh xu 1y dit liéu;

- Péanh gia dugc cac yéu t dam bao an toan dit lidu;

- Banh gia dugc quy mo, hién trang cia mang may tinh;

- Trinh bay ding nguyén 1y hoat dong ciia mang may tinh, quan tri mang may
tinh;



- Trinh bay duoc cac kién thirc vé 1ap trinh, phét trién tmg dung cong nghé
thong tin, thiét ké web;

- Trinh bay duoc kién thirc vé cong nghé phan mém

- Trinh bay duoc nhiing kién thitc co ban vé chinh tri, vin héa, xa hoi, phap
luat, qudc phong an ninh, gido duc thé chét theo quy dinh.

3. Ky nang

- Str dung duoc cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh;

- Két ndi, diéu khién duoc may tinh va céc thiét bi ngoai vi, mang may tinh;

- Phan tich, t6 chtrc va thuc hién dang quy trinh vé sinh céc trang thiét bj ciing
nhu k¥ nang str dung thiét bi an toan lao dong, k¥ nang dam bao an toan trong lao
dong nghé nghiép;

- Lép rap, két ndi, str dung duoc hé théng may tinh va cac thiét bi ngoai vi,
thiét bi an ninh;

- Hd tro, tim hiéu dugc nhu cau cta khach hang, tu van cho khach hang, hinh
thanh san pham theo yéu cau cua khach hang;

- Tra ctru dugc tai lidu trén Internet bang ngdn ngit tiéng Viét hodc tiéng Anh
phuc vu cho yéu cau cong viéc;

- Hudng dan dugc cac tho bac thép hon;

- Ghi dugc nhat ky cling nhu bao cdo cong viéc, tién do cong viéc;

- Thuc hién dugc cac bién phap vé sinh cong nghi¢p, chay, nd, chap dién, an
toan lao dong;

- Xay dung duoc cac bai thuyét trinh, thao luan, lam chu tinh huéng;

- Phat trién dugc tng dung, san pham theo yéu cau cia khach hang;

- Thiét ké, xay dung duoc co s¢ dit liéu theo yéu cau, tinh chét cta cong vige
dugc giao;

- Sao luu, phuc hdi duge dit liéu dam béo tinh sin sang cua h¢ théng;

- Thiét ké, xay dung duoc hé théng mang co ban;

- Xay dung dugc cac hé thong thong tin dap tmg ky vong ciia khach hang;

- Trién khai, cai dat, van hanh (quan tri) duoc hé théng thong tin cho doanh
nghiép;

- Quan 1y dugc nhom, giam sat duoc hé théng cong nghé thong tin vira va
nho.

- Str dung dugc ngoai ngit co ban, dat bac 2/6 trong Khung nang luc ngoai
nglt cia Vi¢t Nam; ung dung dugc ngoai nglr vao cong vi¢c chuyén mon cua
nganh, nghé.

4. Nang luc tu chi va trach nhiém



- Thyc hién cong viéc c6 dao duc, y thic vé nghé nghi¢p, trach nhiém cong
dan, luon phén d4u dé hoan thanh nhiém vu

- Thuc hién trach nhiém, dao duc, tac phong nghé nghiép, c6 dong co nghé
nghiép dang dén, ton trong ban quyén; thuc hién cong viéc can cu chiju kho va sang
tao; thuc hién cong viéc dung ky luat lao dong cua td chirc va thuc hién dang ndi
qui cua co quan, doanh nghiép;

- Thuc hién trach nhiém voi két qua céng viéc ciia ban than va nhom trudc
lanh dao co quan, td chtrc, doanh nghiép;

- Panh gia duoc chét luong san pham sau khi hoan thanh két qua thuc hién
cua cac thanh vién trong nhom,;

- Phan loai céc phé pham nhu thiét bi phan cing may tinh, muc in.... vao ding
noi quy dinh tranh 6 nhiém méi truong.

5. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép

Sau khi t6t nghiép nguoi hoc c6 ning luc dap tmg cac yéu cau tai cac vi tri
viéc 1am ctia nghé bao gom:

- Bdo tri may tinh;

- Khai thac dich vu cong nghé thong tin;

- Quan tri hé théng phan mém;

- Quan tr1 co so dit li€u;

- Dich vu khéach hang;

- Lap trinh Umg dung;

- Quén tri mang may tinh.

- Thiét ké d6 hoa vi tinh;

6. Kha nang hoc tap nang cao trinh d¢

- Khéi lugng kién thire téi thiéu, yéu cau vé niang luc ma ngudi hoc phai dat
duogc sau khi tot nghiép nganh, nghé Cong nghé thong tin trinh d6 cao ding c6 thé
tiép tuc phat trién & cac trinh d6 cao hon;

- Nguoi hoc sau khi tbt nghiép c6 nang luc tu hoc, ty cap nhat nhiing tién bo
khoa hoc cong nghé trong pham vi nganh, nghé dé nang cao trinh d6 hoac hoc lién
thong 1én trinh d6 cao hon trong cing nganh nghé hodc trong nhém nganh nghé
hoac trong cung linh vuc dao tao



